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ROLE

Kdo ma byt?

AGENDA

Psani e-mail

Zapist z meetingt

Pfiprava agendy schizky

Tvorba dokumentl a
podkladt

Tvorba reportd

Tvorba Sablony

Ziskani prehledu z
dokumentu

Brainstorming napadl a
variant feSeni

Porovndni variant
v daném kontextu

Tvorba kontrolniho
checklistu

Vysvétleni problematiky

Vyuziti vyzkumu

Simulace konverzaci se
stakeholdery

Vytvofeni testovacich
scéndaru

Identifikace rizik
a dopadi

KONTEXT

Co ma védet
predtim, nez odpovi?

ciL

Komu slouzi?

SITUACE

Chcete napsat informativni nebo rozhodovaci
e-mail pro tym nebo vedeni.

Potfebujete prepsat vas zdpis ze schizky do
formalizované formy.

Potfebujete pripravit agendu na zakladé cile
schlizky a Géastnikd.

Byl jste nominovdan na projekt. Méte k dispozici
zaddvaci dokumentaci a potrebujete vytvorit
project charter.

Mdte zdpisy z meetingU, vykazy Easu a
potfebujete vytvorit stru¢né Executive Summary.

Chcete vytvorit opakované pouzitelnou strukturu
Sablony pro report, schizku nebo zaddni
pozadavku.

Obdrzeli jste dlouhy dokument (dokumentaci,
glanek, podklady). Cheete rychlé shrnuti nebo
néco konkrétniho vyhledat.

Potfebujete navrhnout nékolik variant reseni
problému s kapacitou tymu v daném projektu.

PotFebujete porovnat vémi navrzené varianty
a jejich dopad na projekt.

Chcete vytvorit kontrolni seznam pro konkrétni
fazi nebo Ukol v projektu.

Potfebujete vysvétlit méné zndmy pojem nebo
metodu pro tym nebo sebe.

Potfebujete své rozhodnuti podlozit vyzkumy
nebo jinymi zdroji.

Chcete si nanecisto vyzkouSet nadrocnou
konverzaci.

Na zékladeé analyzy potfebujete pripravit
testovaci scéndre.

Na zdkladé konkrétnich vstupl chcete navrhnout
rizika nebo dopady na projekt.

Co ma vystup splnit?
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PROMPT

Napis profesiondlni e-mail pro tym, kde ozndmim zmeénu
terminu doddni z 3112.2025 na 311.2026. Uved divod: posun
terminu MKT kampang, novy termin a co musime jesté dokoncit
(viz prilozeny export z Jira).

Shri tento zdpis do hlavnich bodd a vytvor akéni seznam kold
vcetné odpoveédnych lidi. Zameér se na to, co md byt hotovo a
kdy. Dodrz strukturovany format bodove.

Navrhni agendu na hodinovou schiizku s cilem vyhodnotit rizika
nasazeni nové funkcionality. Ucastnici: PM, QA, vyvoj. Sepi§ mi
agendu a otdzky, které nesmi zlstat bez odpovédi.

Jako senior PMP projektovy manazer vypracuj z dokumentace k
vitéznému e-learning projektu strucny Project Charter.

Na zdkladé ndsledujicich vstupl vytvor Executive Summary pro
tydenni report vedeni ve formatu: 1) Resend témata, 2) Zmény
od kliento, 3) Dopad na plan a budget projektu.

Vytvor univerzalni Sablonu pro status report, kterd obsahuje
cile, progres, blockery a dalsi kroky. Dej mi format tabulky, ktery
mUZu rovnou vlozit do Confluence.

Shri tento dokument do 5 hlavnich bodd, které mé jako PM
zajimaiji. Zameér se na pfinosy a doporucent. Vytadhni mi stru¢né
a bodove informace k vyzkumu a jejich vysledek.

Navrhni 3 mozné varianty feSeni nedostatku kapacit v
analytickém tymu. U kazdé uved vyhody, rizika a dopad na plén
a budget projektu.

Porovnej tyto tfi varianty z hlediska €asu realizace, ndkladd a
rizik.

Vytvor efektivni checklist klicovych kontrolnich bodd k Gkoldm z
projektového planu. U kazdé polozky uved zodpoveédnou
projektovou roli. Vystup sestav struéng, prehledné a
profesiondlné pro pouziti v korpordatnim prostredi.

Vysvétli mi, co je metoda MoSCoW a jak ji vyuZzit pfi prioritizaci
pozadavkd. Pak navrhni workshop, kde to pfedstavim tymu a
zavedeme to do procesu.

Proved reserSi a shri 3 studie nebo ¢lanky o pfinosech vyuziti
tymového Kanban boardu v malych a stfednich firmdach.

Hraj roli stakeholderq, j& budu PM. Chci té presvédcit o nutnosti
navysit rozpocet projektu o 20 % kvali zméné rozsahu. Budeme
spolu chatovat joko pfi rediné schiizce. Odpovidej realisticky —
nékdy podpor, nékdy pochybuj, ptej se na detaily.

Vytvor testovaci scéndre pro proces schvalovani dovolené v
novém HR systému.

Identifikuj 5 hlavnich rizik pro projekt migrace dat do cloudu a
navrhni zpUsoby mitigace. K rizikim uved pravdépodobnosti a
zkus odhadnout jejich nacenéni.
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