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Jak se stanu platcem DPH?

Pokud nejste zatim platci DPH, je potfeba si hlidat obrat 1 milion K¢ (soucCet ¢astek z vydanych faktur),
ktery je pravé rozhodujici hranici pro povinnou registraci k DPH. Nehodnoti se pfitom kalendafni rok,

ale klouzavych 12 mésicu, tzn. platcem DPH se muzete stat i v pribéhu roku. Doporu¢ujeme kontrolovat
kazdy mésic pfi vystavovani faktury, zda jste nahodou ¢astku 1 milion neprekrodili. Nékteré softwary to
hlidaji sami, pokud takovy nemate, je potfeba si udélat napf. tabulku v excelu, ktera Vam bude vysi obratu
hlidat.

A jak je potfeba v pfipadé prfekroCeni 1 milionu postupovat?

Kdyz vystavite fakturu napf. 5.6. za kvéten, prekrocili jste hranici obratu uz v kvétnu (fidite se obdobim,
za které fakturu vystavujete - tedy v budoucnu datem zdanitelného pinéni).

Zaregistrovat se musite do 15 dnl po skonceni mésice, ve kterém jsme prekrogili obrat, tzn. do 15.
¢ervna, a to elektronicky! (bud pfes portal finanéni spravy nebo pfes datovou schranku).

Platcem DPH se automaticky stavate az od prvniho dne druhého mésice nasledujiciho po mésici, ve
kterém prekrocila stanoveny obrat, tedy od 1. Eervence, takze k bézné fakturované Castce pfipocitate
21 % DPH. PFic¢emz prvni faktura, kterou takto vystavite, bude za CERVENEC, vystavena bud k
poslednimu €ervenci nebo na zacCatku srpna.

Datum vystaveni bude nap¥. 31.7. a DUZP (datum zdaniteIného plnéni=datum dodani sluzby=obvykle
konec mésice) také 31.7. nebo datum vystaveni 5.8. a DUZP 31.7., fidite se tedy datem DUZP.
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Priklad, jak budou vypadat faktury podle vySe popsaného:

obrat za

B || 5y platce DPH na | Poslednich 12M,
vystaveni n faktuie na ktery jsem se

V mesicCl dostal touto fakturou

neni
na 1.000.001
3.6. fakture ne 1 000 K& neni (nebo vice)

v tuto chvili se registruji k DPH (do 15.6.) a ¢ekam na registraci, ktera bude, ze jsem platce
od 1.7., tedy ¢ervencové prace s DPH

5
na
4.6. fakture ne 1 000 Ké neni 1.001.001
neni
na 10 000
20.6. fakture ne Ké neni 1.011.001

ted’ nékdy mezi 20.6. a 1.7. mi finané¢ak dokoncil registraci k DPH a vyrozumél me, ze od 1.7.
jsem platce

faktura jsem | éastka | plus
za prace

neni
na 10 000
5.7. fakture ne Ké neni 1.011.001
m 15.7. 15.7. ANO 100 K¢ 21 K¢ 1.011.101
31.7. 31.7. ANO 100 K& 21 K¢& 1.011.201

Zadost o registraci najdete v elektronickych formulafich finanéni spravy — sekce REGISTRACE:

Piehled formulard pro finanéni spravu — Dariovy portal

Pfilohou se obvykle dava:

° seznam vydanych faktur a jejich ¢astky, aby bylo jasné, ke kterému dni doSlo k pfekro€eni hranice
obratu

° kopie jakéhokoliv bankovniho vypisu, aby bylo dolozeno €islo bankovniho uctu, které uvedete v
zadosti pro pfipadnou vratku DPH a ke zvefejnéni.

Finan¢ni ufad si mize vyzadat i dalSi podklady, jako tfeba jednotlivé faktury, ale neni to pravidlem.

Je lepSi s vystavenim prvni faktury s DPH vyc&kat na vyrozuméni od finanéniho Ufadu ohledné registrace.
Mohli byste totiz mit problém s proplacenim faktury od protistrany, pokud vase registrace nebude zatim

WWWw.projectman.cz
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zapsana v registru. Svoji registraci si muzete ovéfit na téchto webovych strankach: Informaéni zdroje
danove spravy — Danovy portal

Jako platci DPH mate nové povinnost:

) podavat mésiéni kontrolni hlaseni

° podavat pfiznani k DPH

Prvni pfiznani k DPH a kontrolni hlaSeni podavate za €ervenec do 25. srpna. Od poc¢atku registrace se
stavate mési¢nim platcem DPH, tudiZ musite pfiznani k DPH a kontrolni hlaSeni odesilat kazdy mésic k
25. dni nasledujiciho mésice.

Zménu na kvartalniho platce nelze ucinit pro kalendarni rok, v némz byl platce registrovan, ani pro
bezprostfedné nasledujici kalendarni rok. To znamena, ze pokud jste se registrovali k DPH v roce 2019,
musite byt mési¢nim platcem v letech 2019 a 2020. Pro rok 2021 jiz mlzete pozadat o zménu na
kvartalniho platce v prosincovém pfiznani k DPH 2020 na nasleduijici rok.

Pokud byste méli jakékoliv dotazy nebo potifebovali pomoci s registraci, mizete se obratit o radu na
support@projectman.cz nebo véc konzultovat s u€etni Projectmana:

Andrea Kolarikova
e-mail; andrea@ucetnictvi-kolarikova.cz

mobil; 604 617 790

WWWw.projectman.cz



https://adisreg.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_pub/izdr/izdr.faces
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Co je a jak podam pfiznani k DPH

Registrace k DPH s sebou nese povinnosti jako je ve vasem pfipadé za prvé vedeni dafové evidence. To
znamena evidence dokladu, které vystavujete a zaroven téch, které si budete pfipadné narokovat na
odpoctu. Neni pfesné dano, jakou formou, staci tabulka v excelu.

Takeé vas Ceka kazdy mésic podavani dafiového pfiznani a kontrolniho hlaseni. Pokud byste fakturovali do
zemi EU, pak také podavani souhrnného hlaseni, tim se ale zabyvat nebudeme, vysvétlim pfipadné na
vyZadani. Také je vhodné zfidit si datovou schranku, protoZe veSkera podani se musi uskutecnit
elektronicky, nelze uz cokoliv spojené s DPH podat papirovou formou. Datovou schranku si muzete
jednoduse nechat zfidit na Czech pointech Ceské posty.

Pfiznani k DPH je pfiznani, které se podava kazdy mésic (pfipadné pozdéji pak kvartalné) do 25. dne
nasledujiciho mésice po skonceni obdobi, za které se pfiznani sestavuje. Takze za mésic zafi se
odevzdava pfiznani spole¢né s kontrolnim hlaseni (vysvétleni ke kontr. hlaseni viz. nize) do 25. fijna.
Pokud pfipada tento den na vikend, odevzdava se hned prvni mozny nasledujici pracovni den.

Jaka Cisla si pred samotnym vyplfiovanim priprauvit.

Co pfiznani musi obsahovat, jsou veSkeré vase vydané faktury za dané zdafiovaci obdobi, Fidite se
pfitom DUZP, jak uz jsme si vysvétlili vyse.

A co pfiznani mize a nemusi obsahovat, jsou doklady, kterymi si chcete vzniklou platbu za DPH snizit.
Mohou to byt uétenky/faktury od platcd DPH, napf. za telefon, internet, nakup hardware jako je notebook,
telefon a jejich pfisluSenstvi, odbornou literaturu, Skoleni, ale i nakup sluzebniho automobilu a nasledné
pohonnych hmot a oprav vozidla, to je ovdem pak podminéno registraci k silni¢ni dani a vedeni knihy jizd.
V pfipadé, Ze uvazujete o koupi vozidla nebo jeho pfevodu do podnikani, je tfeba bliz§iho vysvétleni,
kontaktujte mé prosim. Co plati pro vSechny tyto doklady jsou povinné nalezitosti danovych dokladu,
pokud tedy nakupujete od platce DPH, nahlaste mu prosim v8echny udaje o sobé jako podnikajici osobé
véetné IC a DIC, aby je mohl na dokladech uvést na strané odbératele. Pokud budou nékteré udaje
chybét, vystavujete se riziku, Ze Vam tyto doklady nebudou v pfipadé kontroly ze strany finanéniho ufadu
uznany.

Co doklady musi obsahovat najdete zde: § 29 — Nalezitosti dafiového dokladu: Zakon o dani z pfidané
hodnoty — 235/2004 Sb.

Pokud se jedna o doklad placeny v hotovosti nebo kartou v hodnoté do 10 tis. K&, pak muze byt vystaven
jen zjednoduSeny dariovy doklad a jeho naleZitosti naleznete zde: § 30a — NaleZitosti ziednoduseného
dariového dokladu: Zakon o dani z pfidané hodnoty — 235/2004 Sb.

Obdobi, ve kterém si nejdfive mlzete toto snizeni DPH narokovat se ale nefidi DUZP, které na dokladu
uvidite, ale datem prijeti dokladu! Logicky tedy nemuzete uplatnit DPH pfed datem vystaveni takového
dokladu. Danovy odpocet si Ize narokovat i zpétné a to az 3 roky od konce zdanovaciho obdobi, ve
kterém mohl byt narok na odpoé&et dané uplatnén nejdfive.

Co byste také méli do pfiznani uvést, i kdyz na vysi DPH ve vysledku nemaiji vliv, jsou veSkeré faktury,
které obdrzite za sluzby dodané ze zahrani¢i (EU), jako jsou poplatky za LinkedIn, Facebook a podobné.
Pokud témto firmam nahlasite, Ze jste platcem DPH, méli by Vam fakturu vystavit bez DPH

WWWw.projectman.cz



http://zakony.centrum.cz/zakon-o-dani-z-pridane-hodnoty/cast-1-hlava-2-dil-5-paragraf-29
http://zakony.centrum.cz/zakon-o-dani-z-pridane-hodnoty/cast-1-hlava-2-dil-5-paragraf-29
http://zakony.centrum.cz/zakon-o-dani-z-pridane-hodnoty/cast-1-hlava-2-dil-5-paragraf-30a
http://zakony.centrum.cz/zakon-o-dani-z-pridane-hodnoty/cast-1-hlava-2-dil-5-paragraf-30a
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pravdépodobné v cizi méné. Tuto &astku vynasobite kurzem CNB platnym k datu vystaveni faktury
Kurzy devizového trhu a zaroven spocitate 21 % DPH z této Castky.

V Gplné prvnim pfiznani k DPH navic mlzete uplatnit narok na odpocet u pfijatych doklad( pofizenych v
obdobi 12 po sobé jdoucich mésicli pfede dnem, kdy jste se stali platcem. V prekladu to znamena, ze
veskeré véci, které jste si pofidili 12 mésicu pred registraci k DPH (pozor, sluzby uplatnit nejdou) a stale je
k datu registrace pouzivate, mizete zahrnout do odpocti DPH, jen je vykazete jinde. Stru¢ny prehled
toho, jak to udélat a za jakych podminek, najdete zde: Jak na odpocet DPH u véci nakoupenych pred

registraci?
Dobre si tedy rozmyslete, co byste chtéli pfipadné uplatnit, protoze v zadném dalSim pfiznani uz to

nelze udélat!
Do kontrolniho hlaseni se tento druh odpoctu neuvadi.

A ted k samotnému vyplfiovani:

Elektronicky formulaf najdete na strankach finanéni spravy: Elektronicka podani pro finanéni spravu —
Dariovy portal

V sekci Elektronické formulafe vyberete Priznani k dani z pridané hodnoty platné od 1.1.2011

Vpravo muzete preklikavat mezi jednotlivymi strankami

pfiznani:

o Zahlavi: Vyberete financni Ufad a Uzemni pracoviste, m
u kterého jste registrovani (je to finanéni ufad, kam posilate Uvod

také pfiznani k dani z pfijmU, navic je toto pracovisté » Zahlavi
uvedeno na rozhodnuti o registraci k DPH). Danové .
identifika&ni ¢islo DIC je uvedeno také na rozhodnuti o Platce
registraci a obvykle je to Vase rodné Cislo, pokud nejste C. oddil |
napf. cizinec. Danove pfiznani bude “fadné”. Typ platce C. oddil Il
dané: §6 az 6f, Hlavni ekonomicka ¢innost: Ostatni .
poradenstvi v oblasti podnikani a fizeni, Zdanovaci obdobi: ZERilL

v nadem pFipadé mésic: 8, &tvrtleti zGistane nevyplnéno, C. oddil IV
rok: 2019, Datum vyhotoveni: aktualni datum. C. oddil V

° Platce: Finanéni ufad a DIC se propisuji sami, Typ C. oddil VI
danového subjektu: fyzicka osoba, dale vyplnime pfijmeni, Jiné prilohy
jméno a titul, adresu mista pobytu, kontaktni informace a to ZAvVer

je na této strance vse.
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https://www.cnb.cz/cs/financni-trhy/devizovy-trh/kurzy-devizoveho-trhu/kurzy-devizoveho-trhu/
https://www.az-data.cz/clanky/jak-odpocet-dph-veci-nakoupenych-pred-registraci
https://www.az-data.cz/clanky/jak-odpocet-dph-veci-nakoupenych-pred-registraci
https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_epo/epo2/uvod/vstup.faces
https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_epo/epo2/uvod/vstup.faces
https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_epo/epo2/form/form_uvod.faces?pisemnost=DPHDP3
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° oddil | - do fadkl se vzdy vypliiuje souCet za danou skupinu dokladu.

- fadek 1: zaklad dané z vydanych faktur, Dan na vystupu: DPH z vydanych faktur
- fadek 5: zaklad dané z faktur pfijatych z EU (LinkedIn, Facebook, Google, atp.),
Dani na vystupu: spoCitané DPH 21% z téchto faktur

° oddil Il a lll nevyplriujete

° oddil IV

- fadek 40: zaklad dané z dokladU, které uplatfiujete na odpoctu v sazbé 21%, V plné vysi: DPH z téchto
dokladu

- fadek 41 - to stejne, ovSem zde uvedete doklady na odpoctu se sazbou 10 a 15% v souctu (pokud zde
budete mit rizné sazby, vysko&i Vam pfi kontrole hlaska: Pfresné vypoctena hodnota souctu dani na ¥. 40
je xxx Ké. Rozdil €ini xxx %, nenechte se touto hlaSkou znervoznit, ignorujte ji, jde o to, Ze formular pocita
pouze s 15% DPH a neumi zohlednit 10% sazbu)

- fadek 43 - uvedete to stejné, co na Ffadku 5, tim se vSechny sluzby pfijaté ze zahraniCi zase odectou a
vysledny efekt na platbu dané je nulovy, tzv. reverse-charge

° oddil V - nevypliujete

° oddil VI - vyplni se sam podle zadanych Udaju v pfedchozich oddilech, v Fadku 64 - Vlastni dan se
objevi ¢astka k uhradé, kterou je tfeba zaslat na finanéni Ufad do stejného data, jako je termin pro podani.
Pocita se pfitom den, kdy je platba pfipsana finanénimu Ufadu, takzZe je lepSi nenechavat pfiznani na
posledni chvili, ale udélat ho a zaslat platbu s 1-2 dennim pfedstihem pred terminem.

Pokud by DPH na odpoctu pfevySovalo dafovou povinnost, tzn. DPH z pfijatych dokladu by pfevysSilo
DPH z vami vydanych faktur, pak by se naopak objevila ¢astka na fadku 65 - Nadmérny odpocet.
Finan¢ni ufad vam tuto ¢astku vrati do 30 dnll po terminu pro podani pfiznani na registrovany bankovni
ucet, ktery jste uvedli v Zadosti o registraci.

° Jiné prilohy - obvykle nejsou potfeba zadné pfilohy

° Zaveér

Chyby v pisemnosti - zde se bud objevi véta: Uspé&sné jste prosli vyplnénim polozek formulare. Vysledna
pisemnost je bez chyb a je mozné ji podat na pfislusny urad, pak jste vyplnili vSe bez zjevnych chyb.
Nebo najdete vétu o tom, ze Vysledna pisemnost obsahuje nékteré chyby a mate moznost kliknout na

| Protokol chyb

|, kde se doctete vice o chybach, které jste ve formulafi udélali. Jak uz jsem si Fekli,
muze se objevit chyba z oddilu IV o nesrovnalosti v pfesné vypocitané sazbé pfi kumulaci 15 a 10%
sazby, tuto hlasku muazete ignorovat a vzhledem k tomu, Ze je to propustna chyba, pfiznani s ni mazete
odeslat. Mze také nastat chyba v zaokrouhleni. Pamatujte na to, ze ¢astky na dokladech je tfeba scitat
tak, jak jsou, i na 2 desetinna mista a kone€nou ¢astku zaokrouhlit matematicky az v okamziku jejiho
vyplhiovani do konkrétniho fadku pfiznani. Zaokrouhleni je také chyba propustna, tudiz i s touto chybou
vas formular pusti pfiznani odeslat.

s L . . vy . UloZeni prac. souboru p
Dale je vhodné pfed samotnym odeslanim ulozit si pracovni soubor | - ', bude se vam
hodit. MUzete bud' v pribéhu prace rozpracované pfiznani pouze ulozit bez odeslani a pozdeéji znovu
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nadist hned v zaloZce Uvod - Naéteni souboru. Lze v ném pak cokoliv zménit a poté az odeslat. Nebo ho
muzete pouzit jako vzor pro pfisti mésic.

Uplny opis tisku vam zobrazi pfiznani ve formatu PDF, ktery Ize také ulozit. Najdete zde i platebni
informace s instrukci, na jaky ucet, jakou ¢astku a pod jakym variabilnim symbolem DPH uhradit.
Informace obsahuji také QR kéd, ktery mizete pro platbu pouzit.

Ulozeni pisemnosti k odeslani do Datové schranky - odtud mizete soubor rovnou odeslat na financni ufad
dle moznosti nize nebo si ho muzete ulozit ve formatu XML na svij pocita¢, nalogovat se do své datové
schranky a pomoci vytvorené zpravy odeslat tento soubor na finanéni Grad (ID datové schranky naleznete
na stejné strance). V tom pfipadé viele doporucuji stdhnout si v odeslané posté alespon dodejku, ktera je
dispozici hned po odeslani zpravy nebo jesté Iépe doru€enku, ktera se v odeslané posté objevi s Casovym
zpozdénim (muze to trvat i den). Je to dulezity doklad o tom, Ze jste pfiznani podali a Ze jste tak ucinili
vCas v pfipadé jakychkoliv budoucich nejasnosti.

Pro samotné odeslani je vice moznosti. Kliknéte na Odeslani pisemnosti a zobrazi se 3 varianty:

1) zakliknete Nepodepisovat podani a pak Cervené tlaCitko Podat - v tom pfipadé sice odeSlete pfiznani
na finan¢éni Ufad, ale toto podani je neplatné az do té doby, nez dorudite finanénimu Ufadu original
podepsaného potvrzeni, které se po elektronickém odeslani zobrazi. Je mozno ho stahnout v PDF,
podepsat a odeslat postou (nejlépe doporucené) nebo osobné odnést na podatelnu pfislusného
finan¢niho ufadu.

2) zakliknete Ovéreni identity prihlasenim do datové schranky a pak Cervené tlacitko Podat - formular
vas vyzve k zadani vstupnich Udaji do datové schranky a formular se odesle. V tomto pfipadé uz zadné
dal$i pisemné ovéfovani neni, jen je dobré si ulozit vSechny pfilohy, které se po odeslani zobrazi:
zejména printscreen s podacim Cislem a heslem, a také potvrzeni o podani (ve formatu p7s a PDF,
kterym muzete kdykoliv prokazat, ze jste pfiznani podali a kdy. Vyhodou je, Ze potvrzeni o podani mate
ihned a nemusite myslet na stahovani dorucenky jako je to v pfipadé podani pomoci zpravy z datove
schranky.

3) Podepsat pomoci vybraného kvalifikovaného certifikatu - je mozné zazadat si na Ceské posté o
elektronicky podpis, ktery vam bude doru€en ve formé certifikatu. Ten je mozny pomoci tlaCitka Vybrat jiny
certifikat nalézt v pocitaci a nahrat. Pokud ho ale nepotiebujete i k né€emu jinému, nez je odesilani
elektronickych formulait na finanéni Ufad, je zbyte€né si ho pofizovat, vystacite si s datovou schrankou.

Ostatni udaje o podani - pokud v této kolonce uvedete svoji e-mailovou adresu, pfijde vam automaticka
zprava pfi odeslani formulare.

Jakykoliv zplsob podani je platny a ktery si vyberete, zalezi na vas.

Co délat, kdyz pfiznani zkazim a chci ho opravit

Muze se stat, Ze zjistite chybu v jiZ podaném pfiznani - bud jste se spletli nebo jste na néco zapomnéli.
Pak zalezi na tom, v jaké fazi to zjistite:

WWWw.projectman.cz
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1) pfed terminem

pro podani pfiznani (tzn. do 25. dne nasledujiciho mésice) - pfipravite si kompletni formular tak, jak by
mél byt podan spravné, jen v Zahlavi zakliknete, Ze podavate ptiznani Radné a Opravné (obé
zaklikavatka). V tom pfipadé finan¢ni ufad bude brat v ivahu pouze toto druhé pfiznani a prvni bude
ignorovat. Lze jich takto poslat pfed terminem podani i vice, dulezité bude vzdy to posledni podané.

2) po terminu podani

zde je potfeba se zamyslet a vyplnit v pfiznani pouze rozdil oproti plvodné podanému pfiznani. Finanéni
urad obé tato pfiznani secte a vysledny efekt by mél odpovidat skutecnosti, kterou chcete vykazat. Takze
pokud jste vystavili napt. 2 faktury s DUZP 31.8. a do fadného srpnového pfiznani jste vykazali pouze
jednu z nich, musite do dodatecného pfiznani uz vyplinit pouze tu druhou, na kterou jste zapomnéli. Pokud
jste jiz odeslali také chybnou platbu, musite co nejdfive DPH doplatit, protoZe po terminu podani za¢ina
po 5 kalendarnich dnech naskakovat penale z prodleni.

V Zahlavi zakliknete pfiznani Dodate€né, vyplnite datum zjiSténi chyby do kolonky Duvody pro podani
dodate¢ného danového pfiznani zjistény dne, a také nezapomerite uvést Diavody pro podani dodateéného
priznani (staci jednoduse napf. dodateéné vykazani vydané faktury v fadku 1 z ddvodu opomenuti).

MUze se stat, ze jste naopak vykazali ¢astku vysSi, nez byla skute¢nost. Pak mlzete do dodateéného
pfiznani uvést ¢astky zaporné, opét by vysledny efekt po souétu obou pfiznani (fadného a dodate¢ného)
mél odpovidat skute¢nosti, kterou chcete vykazat. Ohledné pripadného preplatku na dani je potfeba se
pak domluvit s vasim spravcem dané.

Kdyz v konkrétnim mésici nevystavim zadnou fakturu

Pokud tato situace nastane, mlzete bud podat pfiznani nenulové, ve kterém si budete pouze narokovat
faktury/uc¢tenky na odpoctu. Neni to ale nutné, mazete si tyto doklady ponechat a dat je az do pfiznani
nasledujiciho, kdy budete mit také néjakou fakturu vydanou, jejiz DPH si takto mazete ponizit (mate na to
az 3 roky viz. vySe). Kdyz se takto rozhodnete nebo nebudete mit na odpoctu doklady zadné, podate
nulové pfiznani k DPH. Jednodu$e vyplnite udaje o sobé jako o platci a v Zahlavi zakliknete Neexistuji-li
udaje pro C. oddil proskrtnéte. KdyZ si na konci zobrazite formular v PDF, mély by vSechny kolonky, kde
jsou obvykle néjaké Castky, byt prazdné a vysledna vlastni dar i nadmérny odpocet budou také nulové
nebo prazdné. Kontrolni hlaseni se v tomto pfipadé nepodava.

Co je a jak podam kontrolni hlaseni

Kontrolni hlaseni je danovy vykaz, ktery podava kazdy platce DPH, pokud v daném mésici mél néjakou
operaci vztahujici se k DPH. Pokud v daném mésici zadnou takovou operaci nemél, podava pouze nulové
pfiznani k DPH (viz. vyse), ale kontrolni hladeni (které by byvalo bylo také nulové) se nepodava.

Vykazuje se v ném detail Cisel, které se uvadi v pfiznani. | kdyz obsahuje 9 oddild, v pfipadé sluzeb, jako
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je projektove fizeni, se obvykle vyplfiuji pouze 4 zakladni:

A4 - PInéni, u kterych je platce povinen pfiznat dan (doklady nad 10.000 K¢ véetné DPH), tzn. pokud
vystavite fakturu, ktera v uhrnu (zaklad+DPH) Cini vice nez 10 tis. K&, uvedete ji v tomto oddilu. Detaily o
faktufe: DIC odbératele (napt. DIC firmy Projectman.cz), Ev. &islo dafiového dokladu: &islo vydané
faktury, DPPD: to je DUZP, které uvadite na faktufe, Zaklad dané 1: zaklad dané zakladni 21% sazby,
Dan 1: zde bude vycislené DPH 21% (soucet k uhradé nikde neuvadite). Zaklad a dan 2 a 3, které jsou v
nasledujicich kolonkach, pravdépodobné nikdy vyplhovat nebudete, tykaji se ostatnich sazeb dané (10 a
15 %).

A5 - PInéni, u kterych je platce povinen pfiznat dan (doklady do 10.000 K¢ véetné DPH), zde vyplnite
SOUCET vsech vydanych faktur, jejichz &astka v&. DPH nepresahla 10 tis. K&. Pokud napf. vystavite
jednu fakturu: zaklad 5000 K¢& a druhou zaklad 8 000 K&, vyplnite v Zaklad dané 1: 13 000 K¢, dale Dan 1:
2730 K¢. Ostatni kolonky opét nechate prazdné.

B2: Prijata zdanitelna plnéni, u kterych prijemce uplatfiuje narok na odpocet dané (doklady nad 10.000 K¢&
vCetné DPH), zde vyplnite jednotlivé faktury, které pouzijete pro sniZzeni dané, analogicky jako v oddilu A4
tam bude DIC dodavatele (napt. DIC Alzy), Evidenéni &islo dafiového dokladu: opiSete &. dokladu -
uctenky nebo faktury véetné pismen, pokud se v Cisle dokladu vyskytuji, DPPD: zde bude DUZP, které
vyCtete z dokladu, Zaklad dané 1: opiSete zaklad dané z dokladu (popf. jen tu ¢ast, kterou si narokujete ke
sluzebnim uc€ellim, pokud jste se rozhodli kratit soukromé vyuziti), Dan 1: opiSete DPH z u&tenky (popf.
21% k zakladu, ktery jste si zvolili jako sluzebni vyuziti). Ostatni kolonky se tykaji dalSich sazeb, Zaklad a
Dan 2 se vztahuje ke snizené 15% dani, Zaklad a Dan 3 se vztahuje ke druhé snizené 10% dani.

B3: Pfijata zdanitelna plnéni, u kterych pfijemce uplatfiuje narok na odpocet dané (doklady do 10.000 K¢&
vCetné DPH), zde vyplnite obdobné jako v oddilu A5 soucet vSech dokladu k nakupu sluzeb nebo zbozi,
ze kterych narokujete ponizeni DPH. Opét Zaklad a Dan 1 se vztahuje k zakladni 21% dani, Zaklad a Dan
2 se vztahuje ke snizené 15% dani, Zaklad a Dan 3 se vztahuje ke druhé snizené 10% dani.

C: Tento oddil se vyplfiuje automaticky sam a mlzete si zde zkontrolovat, zda udaje, které jste vyplnili v
kontrolnim hlaSeni souhlasi s tim, co vykazujete v pfiznani. Oddily A4 + A5 musi sedét na zaklad v
pfiznani fadek 1, popf. fadek 2 pokud se zde vyskytuji i sazby 15 a 10%, oddily B2 + B3 musi sedét na
zaklad v pfiznani fadek 40, respektive fadek 41 pokud se jedna opét o sazby 15 a 10%.

Podani probiha stejné jako v pfipadé pfiznani k DPH viz. vySe.

Co délat, kdyz potrebuji opravit kontrolni hlaseni

KdyZ budete opravovat dariové pfiznani, je potfeba obvykle opravit i kontrolni hlaSeni, aby se udaje
shodovali. Princip opravy ale neni Uplné stejny, jako v pfipadé dafnoveho pfiznani!
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Opravné a nasledné kontrolni hlaseni

Oprava pied terminem pro podani (do 25. dne nasledujiciho mésice) - vyplnite kontrolni hlaseni tak, jak

ma spravné byt a v Zahlavi zakliknete “fadné” a “opravné”, obé zaklikavatka.

Oprava po terminu pro podani - vyplnite celé kontrolni hlaseni tak, jak ma byt spravné a v Zahlavi
zakliknete “Nasledné”. Zaroven nezapomerite vyplnit datum, kdy jste na chybu pfisli v kolonce “Davody
pro podani nasledného kontrolniho hlaseni zjistény dne”.

Nasledné kontrolni hlaseni tedy nebude souhlasit s dodate¢nym darovym pfiznanim, ale mélo by sedét
na soucet Fadného a dodate¢ného danového pfiznani.

Vyzva ke kontrolnimu hlaseni

Maze se stat, ze do datové schranky obdrzite od finanéniho Ufadu tzv. Vyzvu ke zméné, dopinéni nebo
potvrzeni udajl. Neberte tuto zpravu na lehkou vahu, protoze na odpovéd mate 5 pracovnich dni a pfi
zmeskani této lhity vam finanéni ufad vyméri pokutu.

Jedna se o to, Ze vykazané udaje ve vasem kontrolnim hlaseni nesouhlasi s vykazanymi udaiji protistrany.
Chyba pfitom mohla vzniknout jak na vasi, tak na opacné strané, vyzva pfijde obvykle obéma. Zkontrolujte
si tedy, jestli jste veskeré udaje vyplnili spravné a idealné se jesté spojte s protistranou (jeji DIC i konkrétni
doklad vyctete z vyzvy), abyste zjistili, na jaké strané chyba vznikla.

1) chybu jste udélali vy - pokud se nejedna o zménu &astek, ale o chybu v udajich jako je DIC, sazba
DPH, DPPD, chybny oddil kontr. hlaSeni, pak vyplnite kontrolni hlaSeni spravné, vyplnite druh hlaseni
Nasledné, datum zjisténi diivodd pro podani kontr. hlaseni, a hlavné Cislo jednaci vyzvy (vyétete ho pfimo
Z pfijaté vyzvy). Bez uvedeni tohoto Cisla si finan¢ni Ufad nepfifadi vasi odpovéd na vyzvu a bude ji
evidovat jako nezodpovézenou.

Pokud se jedna o zménu ¢astky zakladu nebo DPH jak na strané faktur vydanych nebo pfijatych, je
potfeba zaroven s opravou kontrolniho hlaseni (viz. vySe) opravit také danoveé pfiznani (viz. vyse).

Sankce za nepodani

Pfi nepodani nebo pozdnim podani kontrolniho hladeni jakoZz i pfi pozdé zaslané odpovédi na vyzvu
vyméruje finanni Ufad sankce, jejich pfehled najdete zde: Sankce | Kontrolni hlaseni DPH | Dari z
pfidané hodnoty

Nejsou to sankce teoretické, ale skute¢né je finan¢ni Ufad vyméfuje automaticky, jakmile dojde k
pochybeni. Pokud tedy odjizdite na delSi dovolenou, bud si sami datovou schranku sledujte nebo povéfte
nékoho, kdo bude vasi datovou schranku hlidat a bude schopen na vyzvu v€as reagovat!

V nastaveni datové schranky existuje také moznost zasilani notifikaci na vami zvolenou e-mailovou
adresu v pfipadé pfijeti zpravy. Nemusite se tak pravidelné do datové schranky logovat, ale staci vzdy pfi
pfijeti notifikace.
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